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Chez le viseur CT 

1-Création arrêté Goubernatorial : 
 

L’initiateur de l’acte «  arrêté Goubernatorial » 

est bien le viseur budget CT Wali/gouverneur 

L’utilisateur doit premièrement se connecter sur l’année budgétaire N (N=2020 

pour cette année). 

 

 

Ensuite le viseur doit accéder au module « Budget arrêté Goubernatorial » 

comme suit : 

Créer ---> Gestion Crédits et Recettes ---> Budget arrêté Goubernatorial  

 



Le système affiche l’interface ci-dessous : 

 

 

En cliquant sur le bouton « Créer nouvel acte », le système renvoie à 

l’interface ci-après : 

 

 

1- le numéro de l’acte :  

Budget arrêté Goubernatorial : le système génère automatiquement le numéro 

du dit acte. 

 

 



2- Ordonnateur : le système affiche une liste déroulante des CT attachées au 

viseur /initiateur de l’acte. 

 

 

3- Bouton « Créer Budget arrêté Goubernatorial » :  

Après avoir choisi l’ordonnateur qui va bénéficier de l’arrêté, le viseur doit 

cliquer sur le bouton pour la création de l’acte. 

 

Le système affiche un message de confirmation comme suit : 

 



Règles de gestion au moment de création de l’acte :  

- Si le budget initial est non adopté, le système affiche le message suivant : 

 
 

- Si le budget initial est déjà visé, le système affiche le message d’erreur :  

 
 

*** 

 

- Le système crée l’acte « arrêté » à l’état en cours de saisie : 

 

 

 

- Le système affiche l’interface de saisie pour le viseur (la même que celle 

du budget de fonctionnement) : 



 

 

- ADMIS 2019    : les crédits de l’année (N-1) 2019. 

- Proposé 2020 : les crédits de l’année N, du budget initial. 

- ADMIS 2020    : la colonne pour la saisie des crédits ouverts par l’arrêté              

Goubernatorial (crédits du budget initial). 

 

NB : Le système offre les mêmes fonctionnalités que le budget de 

fonctionnement / initial à savoir : suppression, ajout de ligne budgétaire, 

enregistrement, initialisation du tableau, Basculement du proposé 2020 pour 

faciliter la saisie chez le viseur. 

 

 

 

 

 



NB : Remarques importantes à la saisie de l’arrêté : 

 

Merci de bien lire ces consignes :  

 
 

-Le système affiche les crédits ouverts/recettes prévisionnelles du 

Budget Initial, avec tous les composants Budget : Budget principal, 

budget annexe, compte spécial… 

 

----> D’où la nécessité de faire attention à la saisie de l’arrêté :  

 

- Saisir seulement les composants budgets  qui figurent sur l’arrêté, et 

initialiser pour les autres. 

- Au sein du même composant, ne faire saisir que les lignes budgétaires 

ouvertes par l’arrêté, et mettre à 0.00 les autres. 

 

 

 

 



Bouton  : 

 

 
 

Ce bouton permet de vérifier le disponible des comptes, pour la CT en 

question. Si le disponible est suffisant , le système affiche le message 

suivant : 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 



2- Confirmation : 

 

Après avoir saisi les crédits ouverts pour la partie Dépense, et les 

recettes prévisionnelles pour la partie Recette, l’utilisateur clique le 

bouton Confirmer. 

 

 
 

L’acte passe à l’état « Saisie confirmée ». 

 
 

3- Validation :  

 

En cliquant sur le bouton « Valider » 

 
 

 



L’acte prend à l’état « validé ». 

 

 
 

4- Impression de l’arrêté : 
 

Via le bouton « imprimer », le système permet d’éditer l’arrêté en format PDF 

 

 

 

 

 

 



5-Signature : 
 

Via le bouton Signer. 

 

 

6-Transmission : 
 

Via le bouton Transmettre 

 

NB : Avant de transmettre l’acte pour la CT bénéficiaire, il 

faut être sur des montants saisis (Opération irréversible). 

 

7-Enregistrement Courrier Départ : 

Le viseur doit envoyer l’arrêté via le BO départ comme suit : 

Courrier---> Enregistrer départ  du courrier  

  

Après avoir Coché l’acte, le gouverneur clique sur le bouton Valider 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Chez La CT bénéficiaire : 

1-Enregistrement Courrier arrivé : 
 

 

Après avoir Coché l’acte, la CT bénéficiaire clique sur le bouton Valider 

 

L’acte «  arrêté Goubernatorial » est à l’état :  

 



2-Prise en charge : 
 

L’utilisateur doit prendre en charge l’arrêté via le bouton « Prendre 

en charge ». 

 

 

*** 

NB :  

-Une fois l’arrêté Goubernatorial est  à l’état « PEC par le 

bénéficiaire », La CT peut passer aux opérations de dépenses 

(Engagement…) 

-L’envoi pour PEC au trésorier  n’est qu’une simple notification. 

- Habilitation arrêté Goubernatorial :  

 

 

 


