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Elaboration de 'arrété Goubernatorial

Préparation Budget
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Chez le viseur CT

1-Création arrété Goubernatorial :

L’initiateur de I’acte « arrété Goubernatorial »
est bien le viseur budget CT Wali/gouverneur

L'utilisateur doit premiérement se connecter sur I’'année budgétaire N (N=2020
pour cette année).

Déconnexion

wliail] pesill juasll deglaia NOUR EDDINE ABBOUD | I(

GOUVERNEUR DE LA PROVINCE DE MOULAY YACOUB
SYSTEME DE GESTION INTEGREE DE DEPENSES Niveau de capacité de gestion : TRONC COMMUN

Info projet GID Communauté GID Guide utilisateur Module reporting Année Budgétaire

(o | oo s et~ oo o - EE

» Accueil

Instances des actes budgétaires par type Instances des actes de dépense par type

Ensuite le viseur doit accéder au module « Budget arrété Goubernatorial »
comme suit :

Créer ---> Gestion Crédits et Recettes ---> Budget arrété Goubernatorial

wlaaill paaill yooasll doglais NOUR EDDINE ABBOUD | H

GOUVERNEUR DE LA PROVINCE DE MOULAY YACOUB
SYSTEME DE GESTION INTEGREE DE DEPENSES Niveau de capacité de gestion : TRONC COMMUN

Déconnexion

Info projet GID Communauté GID Guide utilisateur Module reporting Année Budgétaire

0 Cs o o - -

wccueil = = =
GESTION CREDITS ET RECETTES GESTION DEPENSE CLOTURE EXERCICE
n Mouvements crédits Réservations crédits Augmentations crédits Recettes CST/SEGMA
Budget Arrété Goubernatorial Réservation DAP Fond concours externe Prize en charge recettes
De Délégation crédits Diminution DAP Fond concours interne Motification recettes
Réduction crédits délégués Crédits supplémentaires par Réduction recettes notifiées
Décret
Virement globalisé
(& Crédits supplémentaires par
o Virement avec visa DB Arréte
Révis
Répartition crédits INDH Prélévement CDIL
Reversement crédits INDH




Le systéme affiche I'interface ci-dessous :

cliaill mosill joaill doglaie NOUR EDDINE ABBOUD | oeconnexion

GOUVERNEUR DE LA PROVINCE DE MOULAY YACOUB
SYSTEME DE GESTION INTEGREE DE DEPENSES Niveau de capacité de gestion : TRONC COMMUN

Info projet GID Communauté GID Guide utilizateur Module reporting Année Budgétaire

(o ] coin e coto e - e

wccueil » Liste des opérations budgétaires par type

Créer nouvel acte

Liste des actes par état NMombre

En cliquant sur le bouton « Créer nouvel acte », le systeme renvoie a
I'interface ci-apres :

oliail] meadl puadll deglaio NOUR EDDINE ABBOUD | H Déconnaxion |

GOUVERNEUR DE LA PROVINCE DE MOULAY YACOUB
SYSTEME DE GESTION INTEGREE DE DEPENSES Niveau de capacité de gestion : TRONC COMMUN

Info projet GID Communauté GID Guide utilisateur Module reporting Année Budgétaire

o | oo st s - Coton e~ T

» Accueil ¢ Liste des opérations budgétaires par type

Ne s Loi de finances : (2020
Ordonnateur: --f---- -
Créer Budget Arrété Goubernatorial
(# 2012 © TGR Tous droits réservés
pne=
Révision : mercredi 08 janvier 2020 - 13:57 - - Seuls les utilisateurs disposant d'un compte et d'un mot de passe peuvent accéder au systéme GID, |

1- le numéro de l'acte :

Budget arrété Goubernatorial : le systeme génére automatiquement le numéro
du dit acte.



2- Ordonnateur : le systeme affiche une liste déroulante des CT attachées au
viseur /initiateur de I'acte.

n Gestion credits et receties ~ Gestion depense ~ Gestion reglement ~ Rechercher ... -

# Mes tableaux de bord = (¥ Instances ¥ Courrier ~ aitement de masse

+ Accueil ¥ Liste des opérations budgétaires par type

BUDGET ARRETE GOUBERNATORIAL nes[ ] Loi de finances:[2020 |

0656 - COMMUNE SIDI DACUD

0655 - COMMUNE AIN BOUALT |o Créer Budget Arrété Goubernatorial
0653 - COMMUNE SEET LOUDAYA ' )

0652 - COMMUNE MIKKES
0654 - COMMUNE ATN CHKEF
0658 - COMMUNE LOUADAINE
L(!{_ 2012 @ TGR Tous dr| 0646 - COMMUNE ATN KENSARA
Révision + mercredi 08 jam{ 00> - COMMUNE OLLAD MIMOLN Ent accéder au systéme GID, | Centre d'assistance
0651 - COMMUNE SEBAA ROUADI
1710 - PROVINCE MY YACOUB
0655 - COMMUNE LAAJATRA

0650 - COMMUNE MY YACOUB

3- Bouton « Créer Budget arrété Goubernatorial » :

Apreés avoir choisi I'ordonnateur qui va bénéficier de I'arrété, le viseur doit
cliquer sur le bouton pour la création de I'acte.

n Gestion crédits et recettes - Gestion dépense ~ Gestion réeglement ~ Rechercher ... -

@ me e bord * Instances ¥ Courrier ¥ raitern

» Accueil ¥ Liste des opérations budgétaires par type

BUDGET ARRETE GOUBERNATORIAL Ne Loi de finances:[2020 |

Ordonnateur: 0657 - COMMUNE QULAD MIMOUN -

0 Créer Budget Arrété Goubernatorial

Le systéme affiche un message de confirmation comme suit :

Veuillez confirmer votre action

l OK I [ Annuler




Regles de gestion au moment de création de I'acte :

- Sile budget initial est non adopté, le systeme affiche le message suivant :
|

€

Budget est non adopté, il faut un budget de
x fonctionnement

- Sile budget initial est déja visé, le systeme affiche le message d’erreur :

©

x Le budget initial de cet acteur est déja visé

% %k %k

- Le systeme crée I'acte « arrété » a I’état en cours de saisie :

n Gestion crédits et recettes - Gestion réglement ~ Rechercher ... -

@ Mes tableaux de bord > (¥ Instances ¥ | 4% Courrier * Q Traitement de masse ¥ | D Créer ¥

+ Accueil » Liste

opérations budgétaires par type

Créer nouvel acte

Liste des actes par état Nombre
Encours de saisie 1
(# 2012 © TGR Tous droits réservés
=
Révision : mercredi 08 janvier 2020 - 13:57 - - Seuls les utilisateurs disposant d'un compte et d'un mot de passe peuvent accéder au systéme GID. |

- Le systeme affiche I'interface de saisie pour le viseur (la méme que celle
du budget de fonctionnement) :



|.m

M AE IR I BE IR B Ik Bk Bk Ik IE Bk

---------- -
Filtrer Supprimer section
CH AR/PR PRJ LB TYPE LIBELLE AL [l ADMIS 2020 OBSERVATIONS
2019 2020
INDEMNITES AU
i0 1010 i0 11 N PRESIDENT ET AUX 424 300.00 388 800.00 388 800.00 y
COMNSEILLE...
FRAIS DE TRANSPORT
i0 1010 i0 iz N DU PRESIDENT ET DES 0.00 0.00 0.00 y
C..
FRAIS DE TRANSPORT
10 | 1010 10| 13 | N DU BRESIDENT T DES ... | 0.00 0.00 0.00 &
FRAIS DE DEPLACEMENT
10 | 1010 10 | 14 | N DU BRESIDENT BT DES.. | 0.00 0.00 0.00 &
FRAIS DE MISSION DU
i0 1010 i0 15 N PRESIDENT ET DES 0.00 0.00 0.00 y
CON...
ACHAT DE PETIT
i0 1010 20 21 N MATERIEL FONGIBLE DE 100 000.00 100 000.00 100 000.00 y
DECO...
LOCATION DE MATERIEL
10 | 1010 20 |22 | N Dec reTEs 400 000.00 100 000.00 100 000.00 &
ACHAT D'OBIETS D'ART
10 1010 20 23 M Ol CADEAUX REMIS 220 000.00 100 000.00 100 000.00 y
EN...
FRAIS D'HEBERGEMENT,
10 | 1010 20 |24 | N DE RESTALRATION &1 .. | 150 000.00 100 000.00 100 000.00 &
FRAIS D'ANIMATION
10 1010 20 25 N ARTISTIQUES ET 1218 295.00 321 500.00 321 500.00 y
CULTURE...
MATERIEL ET MOBILIER =
10 | 1010 40 |12 | N DEBUREAL 400 000.00 150 000.00 150 000.00 &
MATERIEL -
10 | 1010 40 | 14 | N INFORMATIQUE 150 000.00 150 000.00 150 000.00 &
n P an FRAIS DE TRANSPORT A A oA A oA T A
1
Vérifier Disponible comptes Initialiser tableau Basculer vers proposé N
wrimer Imprimer Excel Imprimer Enregistrer

Valider

»

1

- ADMIS 2019
- Proposé 2020 : les crédits de I'année N, du budget initial.
- ADMIS 2020

: les crédits de I'année (N-1) 2019.

: la colonne pour la saisie des crédits ouverts par I'arrété

Goubernatorial (crédits du budget initial).

NB : Le systeme offre les mémes fonctionnalités que le budget de

fonctionnement / initial a savoir : suppression, ajout de ligne budgétaire,

enregistrement, initialisation du tableau, Basculement du proposé 2020 pour

faciliter la saisie chez le viseur.




NB : Remarques importantes a la saisie de I’arrété :

Merci de bien lire ces consignes :

ADMIS PROPOSE

CH AR/PR PR) LB TYPE LIBELLE 2019 2020

ADMIS 2020 OBSERVATIONS

AN

DR R

’8'8&88£$§ Pﬂﬂﬂﬂ

Attent

RVRD

LN

* ¥R

-Le systeme affiche les crédits ouverts/recettes prévisionnelles du
Budget Initial, avec tous les composants Budget : Budget principal,
budget annexe, compte spécial...

--=-> Dol la nécessité de faire i ERONIIGBISICIISHIHIOH

Saisir seulement les composants budgets qui figurent sur I'arrété, et
initialiser pour les autres.

Au sein du méme composant, ne faire saisir que les lignes budgétaires
ouvertes par I'arrété, et mettre a 0.00 les autres.



| &' Vérifier Disponible comptes

.......... - —_— F
'O Filtrer |x Supprimer section |
A
CH AR/PR PR} LB TYPE LIBELLE ‘“2'%%5 PR__E:E%SE ADMIS 2020 OBSERVATIONS H
[ [ | " INDEMNITES AU [
10 | 1010 10 |11 N PRESIDENT ET AUX 424 800.00 | 388 800.00 [388 800.00 | & R
CONSEILLE...
FRAILS DE TRANSPORT
10 | 1010 10 |12 N DU PRESIDENT ET DES 0.00 0.00 [0.00 | & R
C..
FRAILS DE TRANSPORT
10 | 1010 10 |13 N DU PRESIDENT &7 DES .., | 0-00 0.00 [0.00 | & 8
FRAIS DE DEPLACEMENT
10 | 1010 10 |14 N DU PRESIDENT ET DES... | 0-00 0.00 [0.00 | & B
FRAILS DE MISSION DU
10 | 1010 10 |15 N PRESIDENT ET DES 0.00 0.00 [0.00 | V.
ACHAT DE PETIT
10 | 1010 | 20 |21 N MATERIEL FONGIBLEDE | 100 000.00 | 100 000.00 [too ooo.00 | & 8
DECO...
LOCATION DE MATERIEL
10 | 1010 20 |22 N Dec FETEs 400 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 | & 8
ACHAT D'OBJETS D'ART
10 | 1010 20 |23 N OU CADEAUX REMIS 220 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 | & R
EN...
FRAIS D'HEBERGEMENT,
10 | 1010 | 20 |24 N DE RESTAURATION T .. | 150000.00 | 100 000.00 [100 000.00 | & 8
FRAIS D'ANIMATION
10 | 1010 20 |25 N ARTISTIQUES ET 1218 295.00 | 321 500.00 [321 500.00 | & R
CULTURE...
MATERIEL ET MOBILIER
10 | 1010 40 12 N DE BUREAL 400 000.00 | 150 000.00 [150 000.00 | & B
MATERIEL
10 | 1010 | 40 |14 N INFORMATIGUE 150 000.00 | 150 000.00 [150 000.00 | & 8
o | 4nen s | ae FRAIS DE TRANSPORTA |  ap non [non 1 /;l @
n 13
|\f Vérifier Disponible comptes |C Initialiser tableau ||o Basculer vers proposé N |
imer ‘B Imprimer Excel ||B Imprimer ||B Enregistrer ||\/ Valider |

Ce bouton permet de vérifier le disponible des comptes, pour la CT en

guestion. Si le disponible est suffisant, le systeme affiche le message

suivant :

Le Disponible des comptes est suffisant vous pouvez valider le budget




2- Confirmation :

Apres avoir saisi les crédits ouverts pour la partie Dépense, et les

recettes prévisionnelles pour la partie Recette, |'utilisateur clique le

bouton Confirmer.

1010

1010

1010

1010

20

20

40

a0

24

25

1z

14

EN...

FRAIS D'HEBERGEMENT,
DE RESTAURATION ET ...

FRAIS D'ANIMATION
ARTISTIQUES ET
CULTURE...

MATERIEL ET MOBILIER
DE BUREAL

MATERIEL
INFORMATIQUE

FRAIS DE TRANSPORT A

T - T T o

170 000.00 87 500.00 [67 s00.00 ]| [ || & | ®

200 000.00 100 000.00 [1o0 ooo.00 ]| [ 1| & ®

160 000.00 40 000.00 [40 ooo.00 1|10 || & | ®

80 000.00 40 000.00 [40 ooo.00 1|10 || & | ®&

non nan [ann 11T 1 =3 o T
i s

"]

[C 1mitiliser tableau |[€@ Basculer vers proposé N |

| #=h 1mprimer Excel ||d=h imprimer ||[@] Enregistrer ||| & Confirmer |

L’acte passe a |'état « Saisie confirmée ».

Saisie confirmée

Liste des actes de type BUDGET ARRETE GOUBERNATORIAL

Liste des actes par &tat

|ﬂ' Créer nouvel acte

Nombre

3- Validation:

En cliquant sur le bouton « Valider »

1010

1010

1010

1010

1010

1010

1010

1010

1010

10

10

20

20

20

20

20

40

40

14

15

21

22

23

24

25

12

14

N

FRAIS DE DEPLACEMENT
DU PRESIDENT ET DES...

FRAIS DE MISSION DU
PRESIDENT ET DES
CON...

ACHAT DE PETIT
MATERIEL FONGIELE DE
DECO...

LOCATION DE MATERIEL
DES FETES

ACHAT D'OBJETS D'ART
OU CADEAUX REMIS
EN...

FRAIS D'HEBERGEMENT,
DE RESTAURATION ET

FRAIS D'ANIMATION
ARTISTIQUES ET
CULTURE...

MATERIEL ET MOBILIER
DE BUREAU

MATERIEL
THFORMATTOLIE

0.00 0.00 [0.00 || | & | ®
0.00 0.00 [0.00 | 1] | &2 ®
100 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 | 1] | | ®
400 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 || | @ | &
220 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 || | @ ®
150 000.00 | 100 000.00 [100 000.00 || | @ | &
1218295.00 @ 321 500.00 [321 500.00 || K }
400 000.00 | 150 000.00 [150 000.00 |1 | & | ®
150 000.00 | 150 000.00 [150 000.00 | | | @ & -

L

|V' Vérifier Disponible comptes ||C Initialiser tableau ||O Basculer vers proposé N |

E;\Imprimer Excel ||E;|Impr\mer ||mEnregistrer | & valider |




L’acte prend a I'état « validé ».

Créer nouvel acte

Liste des actes par état Nombre

validée 1

4- Impression de I'arrété :

Via le bouton « imprimer », le systeme permet d’éditer I'arrété en format PDF
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5-Signature :

Via le bouton Signer.

Reéférences signature

Signé par ¢ ——-——— - 08/01/2020 ~ | 3¥ signer

| %€ supprimer | [# mModifier ||f=h Imprimer Excel || f=h Imprimer

6-Transmission :

Via le bouton Transmettre

Références signature

Signé par : - 08/01/2020 ~ || §F modifier signature |

| MK supprimer |[f Modifier Ha Imprimer Excel Ha Imprimer 4 Transmettre

NB : Avant de transmettre I’acte pour la CT bénéficiaire, il
faut étre sur des montants saisis (Opération irréversible).

7-Enregistrement Courrier Départ :
Le viseur doit envoyer |'arrété via le BO départ comme suit :

Courrier---> Enregistrer départ du courrier

o Info projet GID l".'. Communauté GID g Guide utilisateur % Module reperting g Année Budgétaire 2020 +
0 CIITE Coston s -

# Mes tableaux de bord ~ Instances ¥ | Courrier ~ Traitement de masse ¥ | ‘

Créer ¥

Enregistrer arrivée du courrier

Enregistrer départ du courrier

Instances des actes budgétaires par type Instances des actes de dépense par type

Type Nombre Type Nombre

Apres avoir Coché I'acte, le gouverneur clique sur le bouton Valider




Enregistrement départ courrier sortant

Type opération: TOUS

Actes budgétaires

Un €lément trouve.

Loi de
L Type finances “t""::al"t
dépense LU
BUDGET ARRETE
! GOUBERNATORIAL $ 250 000.00

Date enregistrement : |08/01/2020 -

¥\ Annuler enregistrement du courrier ‘

Date
signature

08/01/2020

O

|‘O filtrer ‘
Actes de dépense
Aucun €lément trouve.

Loi de
N° | Type R N® :I'ype Foermes Montant Date [
dépense dépense AP total signature
[ ’
|V Valider




Chez La CT bénéficiaire :

1-Enregistrement Courrier arrivé :

Info projet GID Communauté GID Guide utilisateur Année Budgétaire

(o ) cotonrs~ | costonoea — ] ot e~ wr. -

» Accueil Enregistrer arrivée du courrier

Enregistrer départ du courrier

Instances des actes budgétaires par type Instances des actes de dépense par type
Type Nombre Type Nombre
BUDGET ARRETE GOUBERMNATORIAL 1

Apres avoir Coché 'acte, la CT bénéficiaire clique sur le bouton Valider

Type opération: TOUS -
filtrer
Actes budgétaires Actes de dépense
Un élément trouve, Aucun lément trouve,
Montant Date Loi de
LF Type total signature El N° | Type 2L Type finances Iontant ate [
dépense dépense deé total signature
BUDGET ARRETE o cpense
1 GOUBERNATORIAL 9 250 000.00 | 08/01/2020
] 11 | 3
Date enregistrement :|08/01/2020
Annuler enregistrement du courrier Valider
) Ay 7 . N 12 .
L’acte « arrété Goubernatorial » est a I'état :
Créer nouvel acte
Liste des actes par état Nombre

Encours de PEC par le bénéficiaire 1




2-Prise en charge :

L’utilisateur doit prendre en charge I'arrété via le bouton « Prendre

en charge ».

Références signature

Signé par: EL OUARRADI MOHAMMED

Date signature : 08/01/2020

Imprimer Excel Imprimer Prendre en charge

NB :

k% k

-Une fois I'arrété Goubernatorial est a I’état « PEC par le
bénéficiaire », La CT peut passer aux opérations de dépenses

(Engagement...)

-L’envoi pour PEC au trésorier n’est qu’une simple notification.

- Habilitation arrété Goubernatorial :

e it 4 |

* Reactivation Utilisateurs
~ Gestion des Utilisateurs Etat
* Ajouter Utilisateur
* Modifier Utilisateur
= Habilitations Utilisateur
} Gestion des Utilisateurs CT
} Gestion des Utilisateurs ACE

» Gestion des Utilisateurs EP

Utilisateur
Utilisateur -

Ppr -
Est Administrateur -
Est Gestionnaire SSL -

Acteur Depense

Type | mle |

n.abboud504
oureddine.abboud@hotmail.fr

ABBOUD

NOUR EDDINE

0504

=
)

=
)

GOUVERNEUR DE LA PROVINCE DE MOULAY YACQUE

Préparation Autorisation de programme
Préparation Autorisation spéciale

Reprise AP CAS TVA

Pr?paration Suivi Autorisation de programme

A

BUDGET ARRETE GOUBERNATORIAL
BUDGET DE FONCTIONNEMENT
BUDGET INTTIAL -

Habilitation Compte [l Initialise Habilitation Compte [ Envoyer i Annuler |




